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1. Einleitung

1.1. Allgemeine Informationen

Melden Sie sich am Hochschulportal fiir Studium und Lehre mit lhrer Benutzerkennung und Passwort an:
https://campusonline.uni-ulm.de/qislsf/rds?state=user&type=0

SoSe 2018 | Hilfe | Sitemap | &8

uulm

Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldung: 08.10. | Herr ‘s s | Sie sind angemeldet als: = | in der Rolle: Pruefer/-in |

Meine Funktionen Veranstaltungen Organisationseinheiten Studium Rdaume und Gebdude Personen

Nun sind Sie im LSF angemeldet. Dies erkennen Sie an den Daten zu lhrer Person und lhrer Rolle in der
blauen Mendiileiste.

1.2.In eine andere Rolle wechseln

Falls Ihnen mehrere Rollen zugewiesen wurden ist der Rollenname fett

gedruckt. Rolle wahlen

Durch einen Klick auf den fett gedruckten Rollennamen bekommen Sie eine Bitte wahlen Sie eine Rolle.

Liste mit allen Rollen angezeigt, welche Ihnen zugewiesen sind.

Dekan/-in
Nun kénnen Sie zwischen den unterschiedlichen Rollen auswahlen.

Pruefer/-in

2. Priiferstellvertreter einsetzen
Wenn Sie fiir sich als Priifer einen Priiferstellvertreter einsetzen mochten, senden Sie uns eine E-Mail an
gis-Isf@uni-ulm.de, in der Sie schreiben, wen Sie als Priiferstellvertreter einsetzen mochten.

Sowohl Sie als auch ihr Priiferstellvertreter werden von uns benachrichtigt, nachdem der Account
eingerichtet wurde.

3. Ubersicht iiber Priifungen im PDF Format
Unter ,Meine Funktionen“ = , Ubersicht iiber Priifungen im PDF Format“ finden Sie neun Ubersichten,
um sich tber den aktuellen Stand der angebotenen Priifungen zu informieren.

Folgende Ubersichten stehen lhnen als PDF zum Download zur Verfiigung:
o Ubersicht iiber alle Priifungen und Leistungsnachweise mit Priifungsdatum
e Ubersicht (iber lhre schriftlichen Priifungen (Klausuren)
o Ubersicht iber Ihre miindlichen Priifungen
o Ubersicht iber Ihre miindlichen Priifungen und schriftliche Ausarbeitung
e Ubersicht (iber lhre praktischen Priifungen
e Ubersicht (iber lhre schriftlichen Ausarbeitungen
o Ubersicht iiber Ihre Leistungsnachweise im aktuellen Semester
e Ubersicht der Abschlussarbeiten
e Ubersicht iiber alle Module und Priifungen in den einzelnen Studiengéngen



Unter ,Meine Funktionen” - ,Notenverbuchung” haben Sie die Moglichkeit
e Schriftliche Prifung (Klausur)

Notenverbuchung

e Mindliche Prifung
e Mindliche Prifung und schriftliche Ausarbeitung

Bitte wahlen Sie aus:

° Pra ktiSChe PrUfu ng Sommersemester 18 Mandliche Prufung
. . . Sommersemester 18 Schriftliche Prifung
® SCh rlftl IChe Ausarbeltung Wintersemester 18/19 Mindliche Priifung
zu bearbeiten. Es werden lhnen zwei vergangene, das Wintersemester 18/19 Schriftliche Priifung
. . . Sommersemester 19 Mandliche Prafung und schriftliche Ausarbeitung
aktuelle und das zuklnftige Semester zur Bearbeitung - mmereemesrer 19 vndiche prufuns
angEbOten . Sommersemester 19 Praktische Profung
Sommersemester 19 Schriftliche Priifung
Sommersemester 19 Schriftliche Ausarbeitung
Wahlen Sie hier das gewtlinschte Semester und die Wintersemester 19/20 Schiftiche Prifung
Prifungsform aus, fir die Sie die Bearbeitung durchfiihren
mochten.

AnschlieBend werden lhnen die Priifungen angezeigt, fir die Sie verantwortlich sind und fiir die sich
bereits Teilnehmer angemeldet haben. Wie viele Teilnehmer es jeweils sind, wird Ihnen bei jeder
Prifung angezeigt (Prifungen ohne Teilnehmer sind ausgeblendet).

Wichtiger Hinweis: Bitte bearbeiten Sie unter keinen Umstanden mehrere Priifungen gleichzeitig.
Das Offnen von mehreren Fenstern bzw. weiteren Tabs innerhalb der Funktion "Notenverbuchung"
flihrt beim Speichern der Priifungsergebnisse zu einem Datenverlust.

Folgende Prifungsformen stehen zur Auswahl:

e Schriftliche Priifung = Klausur

e Mindliche Prifung = mindliche Prifung, Vortrag, Referat, Bericht

e Mindliche Prifung und schriftliche Ausarbeitung = z.B. Hausarbeit und Referat, Praktikums- oder
Laborbericht und Vortrag, Schriftliche Ausarbeitung (Handout) und Vortrag, Portfolio und
miindliche Prifung (hier sind verschiedene Kombinationen moglich).

e Schriftliche Ausarbeitung = z.B. Hausarbeit, Laborbericht, Praktikumsbericht, Portfolio,
Studienarbeit

e Praktische Priifung = z.B. Prifung Giber Laborfertigkeiten, Halten einer Unterrichtsstunde an
einer Schule, Aufbau und Durchfiihrung eines Versuchs




4.2.Schriftliche Prifungen (Klausuren)
Wahlen Sie nun die gewlinschte, schriftliche Priifung aus.

Die Studierenden, die sich zu dieser Prifung angemeldet haben (Status: AN), werden lhnen nun
aufgelistet. Sie erfassen jetzt die ,,Bewertung” der schriftlichen Prifung.

Hinweis: Welche Noten-Auspragungen Sie eingeben kdnnen, erfahren Sie, indem Sie auf den
,i“-Button in der Spalte ,,Bewertungsart” klicken.

Notenverbuchung
EmmBgsnummar | P_r}]fung I aee T = DTS | Pﬁen‘-m HE == 1 | Studiengang ::me | Teilnehmerl-in : 4%
KLASSENSPIEGEL
Notenbereich (Anzahl |
sehr gut (1 - 1,55) 1
gut (1,56 - 2,55) 0
befriedigend (2,56 - 3,55) 1
ausreichend (3,56 - 4) 0
nicht ausreichend (5 - 5) 1
Teilnehmer/-in 3
Durchschnittsnote 30
Em
o e o e o o e oa ou oo o\ oo om o o u ou
= = —— == s (12 0812017, 1 i 0| AN
r——
- - - _——r .
=T e e o » 02.08.2017 1 130 i 5| BE
— - ————rai- OK, Datensatz
s = — - 02.08.2017 1 270 5| BE wurde geandert.
— e _—— = .=
_— ey r - 02.08.2017
S wm
) N . S
_— = B == L rmrey 02.08.2017
Noten-Auspridgungen H
e | T F== ~ b e (AT Auspragungen [Minimum —[Maximum|

i 100, 130, 170, 200, 230, 270, 300, 330, 370, 400, 500
=& Teilnehmerliste

S Kirzol ot [Note | Riuckurit]Status]Vermerk |
Datei auswahlen Keine Datel ausgewshlt  Importieren AAF  Anerkennung anderes Fach BE
AN QIS Priifer Anmeldung AN
NE Nicht erschienen 50 NB NE
z NF0  Fristiiberschreitung 5,0 50 NB  NFU
Speichern Excel-Export CSV-Export Ay L
TA Taeuschung 50 NB TA
uB Unbenotet BE BE uB
INFO: Abgeschlossene Priifungen stehen nicht mehr § Unbenotet NB NB UN
AbschlieRen)
Zurlick

INFO: Die Speicherung lhrer Daten kann etwas Zeit in Anspruch nehmen
(Orienti g pro D: 1 sec.).

Nachdem Sie die Bewertung(en) erfasst haben, klicken Sie auf ,Speichern”.

AnschlieBend sollten Sie in der Spalte ,,Verbuchungsergebnis“ die Meldung ,,OK, Datensatz wurde
geandert.” (grin hinterlegt) angezeigt bekommen.

Nun werden auch die entsprechenden Leistungspunkte (LP) angezeigt, sowie der ,Status” entsprechend
angepasst. Sobald Bewertungen erfasst wurden, wird automatisch ein Klassenspiegel erstellt.



i Notenverbuchung

i

Ef Priffungsnummer : | Prifung: s t——— T | Prifer-in : S e S— | = | Teilnehmerk-in : 4
E.

i

|
T 7

1 sehr gut (1 - 1,55) 1

1 gut (1,56 - 2,55) 1

1 befriedigend (2,56 - 3,55) 1

E ausreichend (3,56 - 4) 0

| nicht ausreichend (5 - 5) 1

: .

E 28

|

I

E

|

| Vorname |Geschlecht |[E-Mail-Adresse Datum |Beginn Versuch |Bewertung |Bewertungsart |LP (Status |Vermerk |Verbuchungsergebnis
! an lam an am |n = an nn |am mefan |am |am
Ei = [ Bes=r ==~ 3 A [ S————————R 02.08.2017 1 :I \ 0 AN
i ! | ! ! ! ! ! ! ! ! ! !
|| | - — - E————— | 02.08.2017 1|13 i | 5| BE
it | | ! | ! ! ! !
i_ RS | e —— > s 02.08.2017 1 270 i ‘ 5| BE
| | - Ee————————w  02.08.2017 1 500 li | o] NB
1§ + + - 1 -~ .. + 1
| — | - _— - | ———— | 02.08.2017 1 l | o an
it | ! ! ! ! ! ! !
E _— o= o = | —— | 02.08.2017 1 li ‘ 0 AN
VS e— — « ey  02.08.2017 1 i | o] AN
' + + - + + + -
E SESEDE | Leseer E » SEE———meate.e— 3 02.08.2017 1 jl [ 0 AN
i ! ! ! ! ! | !
E} =T | e == - S, 02.08.2017 1 i ‘ 0 AN
i | ! ! | ! ! !
|| | — - e——c 2y 02.08.2017 1 i | 0| AN

4 ’ + 4 . 4 3 + -
E = e e _eme— . ‘—-—:— 02.08.2017 1 i ‘ 0 AN

E _ S —— - ‘w 02.08.2017 1 i \ 0 AN
E T Omas T, S—— » S | 02.08.2017 1 i ‘ 0 AN

i [ ==} “_ I_ - SEETE————de  (02.08.2017 ‘ 1 230 ‘il\ | 8 l BE OK, Datensatz wurde geandert.
| G Tollnehmerliste

|

E Excel-Import:

1| atet suswihien  Keine Datol susgewant  Importieren

|

|

i

|

: Speichem  ExcebExpot  CSV-Export  Auswahisete  Stariselte  Beenden

|

|

I

i INFO: Abgeschlossene Priifungen stehen nicht mehr zur Leistungsbearbeitung zur Verfigung !!

: Abschlieien

'

I

i INFO: Die Speicherung Ihrer Daten kann etwas Zeit in Anspruch nehmen|

! (Orientierungswert: pro Datensatz 1 sec.).

Hinweis: Die Priifung sollten Sie erst abschlieRen, sofern keine weiteren Anderungen vorgenommen
werden missen (i.d.R. nach der Noteneinsichtnahme). Abgeschlossene Priifungen stehen nicht mehr zur
Bearbeitung zur Verfiigung.



4.3. Miindliche Priifungen
Bei miindlichen Prifungen erfassen Sie sowohl das Prifungsdatum als auch die Bewertung.

4.3.1. Priifungsdatum fiir eine miindliche Priifung erfassen
Die Studierenden haben sich bereits fiir die miindliche Priifung angemeldet und sind dariiber informiert
worden, dass sie unverziiglich den entsprechenden Priifer aufsuchen miissen, um einen Prifungstermin
zu vereinbaren.

Um ein Priifungsdatum zu erfassen rufen Sie als Erstes die entsprechende miindliche Priifung auf. Die
Studierenden, die sich bereits zu dieser mindlichen Prifung angemeldet haben, werden Ihnen nun
aufgelistet.
Bitte tragen Sie

e das ,Datum” (DD.MM.JIJJ),

e den ,Beginn“ (HH:MM) ,

e in die Spalte , Bewertung” das Kiirzel ,,AN“ fur ,angemeldet”
e | n. Notenverbuchung

Prifungsnummer . | Prifung: Ac— e = | Prifferiin : S — langang : P St | Teinehmert-in : ¥

Fir diese Prifung ist leider kein Klassenspiegel verfiigbar.

e e e TS e e e e e
LB e H u o

—_—— = 11.09.2017 11:00 0 AN@

Nachdem Sie die Angaben erfasst haben, klicken Sie auf , Speichern”.

Notenverbuchung

Prifungsnummer : ~=m | Prifung: —— | Priffer-in : S | Studiengang : e ——— | Teilnehmerf-in :

Fir diese Prifung ist leider kein Klassenspiegel verfugbar.

el 0l bl
oo L) LR

11.09.2017 11:00 0| ANa OK, Datensatz wurde geéndert.

Um den Zulassungsschein auszudrucken, klicken Sie auf das Druckersymbol in der Spalte ,Status”“.
Es wird ein zweiseitiges PDF erstellt, welches Sie bitte ausdrucken.



Einer der beiden Zulassungsscheine wird vom
Studierenden unterschrieben und bleibt bis
zur Prifung bei Ihnen als Priifer bzw. Ihrem
Stellvertreter.

Der zweite Zulassungsschein wird von lhnen
als Priifer bzw. lhrem Stellvertreter
unterzeichnet und dem Studierenden
mitgegeben.

Im Anschluss an die Priifung wird das Ergebnis auf
beiden Zulassungsscheinen eingetragen.

Der Zulassungsschein des Prifers ist nun das
Prifungszeugnis und wird gemeinsam mit dem
Protokoll (als Deckblatt) an das
Studiensekretariat weitergeleitet.

Der Zulassungsschein des Studierenden ist
dessen Nachweis Uber das endgiiltige Ergebnis
der Priifung.

Univorsit Ui, Studenserotara, 0-89009 Uim
Zulassungsschein und Priffungszeugnis

Angaben zum Studierenden.

P o

Matrikeinummer; S2ITTT

Studiengang / ADSCHIUSS / FSPO-Version S s T

Angaben zur mndlichen Prifung

Fach / Abschiuss: Gl o i —

Datum / Uhrzeit: 11,09.2017 11:00

Prifer/in: g™

Die Anmeldung wird hiermit vor B ot = und Sises.. Tiet bastatigt

Fur den Vorsitzenden des Prifungsausschusses Unterschrift Studierende/r

[Prafung [Priitungsar. Note P

SWS*

P —— —r l

[ SN

“LP=Loistungspunito (Anzahl Ger errolchoaren LP: )
*SWS-Semessarwochenstunden (Aazshi der SWS:0)

Dauer der Profungvon:________ b,
Begrindung der Note bei Nichtbestehen der Prifung

Das Ergebnis wurde der/dem Studierenden bekannt gegeben
Prifungstag Prifer(in) Beisitzer

Urschwiftich an das Swdiensekretariat

Anlage:
Protokoll der Prifung




4.3.2. Bewertung fiir eine miindliche Priifung erfassen
Nachdem die Prifung stattgefunden hat, rufen Sie die entsprechende miindliche Priifung nochmals auf.

Geben Sie in der Spalte ,Bewertung” die Note ein und ,Speichern” diese ab. Welche Noten-
Auspragungen Sie eingeben kénnen, erfahren Sie, indem Sie auf den ,,i“-Button in der Spalte
,Bewertungsart” klicken.

Notenverbuchung

Prifungsnummer : “mm | Prifung:

= | Prifferiin: P | P | Teinehmer/-in :

sehr gut (1 - 1,55)
gut (1,56 - 2,55)
befriedigend (2,56 - 3,55)
ausreichend (3,56 - 4)
nicht ausreichend (5 - 5)
Durchschnittsnote 1

w ~ocoo00O0 =

WWWWMEWWW e

11.09.2017 11:00 OK, Datensatz wurde geéndert.

/\

Noten-Ausprédgungen

e T Sy VT Ve

i 100, 130, 170, 200, 230, 270, 300, 330, 370, 400, 500

VERMERK

[ vERmMERK
M_WMM

Anerkennung anderes Fach

AN QIS Priifer Anmeldung AN

NE Nicht erschienen 50 NB NE
NFU  Fristiiberschreitung 5,0 50 NB  NFU
TA Taeuschung 50 NB TA
uB Unbenotet BE BE uB
UN Unbenotet NB NB UN

Zuriick

AnschlieBend sollten Sie in der Spalte ,,Verbuchungsergebnis“ die Meldung ,, OK, Datensatz wurde
geandert.” (grin hinterlegt) angezeigt bekommen.

Nun werden auch die entsprechenden Leistungspunkte (LP) angezeigt, sowie der ,Status” entsprechend
angepasst. Sobald Bewertungen erfasst wurden, wird automatisch ein Klassenspiegel erstellt.

Hinweis: Die miindlichen Priiffungen werden am Ende des entsprechenden Semesters durch das
Studiensekretariat abgeschlossen.



4.4. Miindliche Priifung und schriftliche Ausarbeitung
Bei einer miindlicher Priifung und schriftlicher Ausarbeitung kénnen Sie ein Priifungsdatum erfassen
oder iiber lhren Priifungskoordinator ein Datum beim Anlegen der Priifung vorbelegen lassen.

4.4.1. Priifungsdatum fiir eine miindliche Prifung und schriftliche Ausarbeitung
erfassen (wenn nicht vorbelegt)
Die Studierenden haben sich bereits fir die mindliche Priifung und schriftliche Ausarbeitung
angemeldet und sind darlber informiert worden, dass sie unverziglich den entsprechenden Priifer
aufsuchen miissen, um einen Prifungstermin zu vereinbaren.

Um ein Priifungsdatum zu erfassen rufen Sie als Erstes die entsprechende miindliche Priifung und
schriftliche Ausarbeitung auf. Die Studierenden, die sich bereits zu dieser miindliche Prifung und
schriftliche Ausarbeitung angemeldet haben, werden Ihnen nun aufgelistet.
Bitte tragen Sie

e das ,Datum” (DD.MM.JILJ),

e den ,Beginn“ (HH:MM),

e in die Spalte , Bewertung” das Kiirzel ,, AN fur ,angemeldet”

ein. Notenverbuchung
Prifungsnummer . | Prifung: A ——— = | Priferin : — g P Tt | Teilnehmer/-in: ¥
Fir diese Priffung ist leider kein Klassenspiegel verfligbar.
il FE e e s e e e
oE "E o
——— = 11.09.2017 11:00 1 AN| 0| AN

Nachdem Sie die Angaben erfasst haben, klicken Sie auf , Speichern”.

Notenverbuchung

Prifungsnummer : =zl | Prifung: we——

| Priffer-in : me— | Studisngang : e ———— | Teilnehmert-in :

Fir diese Prifung ist leider kein Klassenspiegel verfugbar.

el 0l bl
oo

11.09.2017 11:00 0| AN@ OK, Datensatz wurde geéndert.

Ein Zulassungsschein ist hier nicht erforderlich.



4.4.2. Bewertung fiir eine miindliche Priifung und schriftliche Ausarbeitung erfassen
Nachdem die Prifung stattgefunden hat, rufen Sie die entsprechende mindliche Priifung und
schriftliche Ausarbeitung nochmals auf.

Geben Sie in der Spalte ,Bewertung” die Note ein und ,Speichern” diese ab. Welche Noten-
Auspragungen Sie eingeben kénnen, erfahren Sie, indem Sie auf den ,,i“-Button in der Spalte
,Bewertungsart” klicken.

Notenverbuchung

Prifungsnummer : | Prifung:

—= | Prifferiin: e — |

|

} Teilnehmer/-in :

sehr gut (1 - 1,55)
gut (1,56 - 2,55)
befriedigend (2,56 - 3,55)
ausreichend (3,56 - 4)
nicht ausreichend (5 - 5)
Durchschnittsnote 1

w ~ocoo000 =

11.09.2017 11:00

WWWW“MWWWW

OK, Datensatz wurde geéndert.

/\

Noten-Ausprédgungen

e T Sy VT Ve

i 100, 130, 170, 200, 230, 270, 300, 330, 370, 400, 500

VERMERK

[ vERmMERK
M_WMM

Anerkennung anderes Fach

AN QIS Priifer Anmeldung AN

NE Nicht erschienen 50 NB NE
NFU  Fristiiberschreitung 5,0 50 NB  NFU
TA Taeuschung 50 NB TA
uB Unbenotet BE BE uB
UN Unbenotet NB NB UN

Zuriick

AnschlieBend sollten Sie in der Spalte ,Verbuchungsergebnis“ die Meldung ,,OK, Datensatz wurde
geandert.” (grin hinterlegt) angezeigt bekommen.

Nun werden auch die entsprechenden Leistungspunkte (LP) angezeigt, sowie der ,Status” entsprechend
angepasst. Sobald Bewertungen erfasst wurden, wird automatisch ein Klassenspiegel erstellt.

Hinweis: Die miindlichen Priifungen und schriftlichen Ausarbeitungen werden am Ende des
entsprechenden Semesters durch das Studiensekretariat abgeschlossen.

10



4.5.Schriftliche Ausarbeitung
Bei einer schriftlicher Ausarbeitung kdnnen Sie ein Priifungsdatum erfassen oder tiber lhren
Priifungskoordinator ein Datum beim Anlegen der Priifung vorbelegen lassen.

4.5.1. Priifungsdatum fiir eine schriftliche Ausarbeitung erfassen (wenn nicht
vorbelegt)
Die Studierenden haben sich bereits fir die schriftliche Ausarbeitung angemeldet und sind dariiber
informiert worden, dass sie unverziiglich den entsprechenden Priifer aufsuchen miissen, um einen
Priufungstermin zu vereinbaren.

Um ein Priifungsdatum zu erfassen rufen Sie als Erstes die entsprechende schriftliche Ausarbeitung auf.
Die Studierenden, die sich bereits zu dieser schriftliche Ausarbeitung angemeldet haben, werden lhnen
nun aufgelistet.
Bitte tragen Sie

e das ,Datum” (DD.MM.JILJ),

e den ,Beginn“ (HH:MM),

e in die Spalte , Bewertung” das Kiirzel ,, AN fur ,angemeldet”

ein. Notenverbuchung

Prifungsnummer . | Prifung: A— = | Prifferiin : m— T | Teilnehmert-in : ¥

Fir diese Prifung ist leider kein Klassenspiegel verfiigbar.

el S Sl el i
o mE LS

-M.II-Adlnn
————— = 11.09.2017 11:00 1 AN| 0| AN

Nachdem Sie die Angaben erfasst haben, klicken Sie auf , Speichern”.

Notenverbuchung

Prifungsnummer : =zl | Prifung: we——

| Priffer-in : me— | Studisngang : e ———— | Teilnehmert-in :

Fir diese Prifung ist leider kein Klassenspiegel verfugbar.

el 0l bl
oo

11.09.2017 11:00 0| AN@ OK, Datensatz wurde geéndert.

Ein Zulassungsschein ist hier nicht erforderlich.
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4.5.2. Bewertung fiir eine schriftliche Ausarbeitung erfassen

Nachdem die Prifung stattgefunden hat, rufen Sie die entsprechende schriftliche Ausarbeitung
nochmals auf.

Geben Sie in der Spalte ,Bewertung” die Note ein und ,Speichern” diese ab. Welche Noten-
Auspragungen Sie eingeben kénnen, erfahren Sie, indem Sie auf den ,,i“-Button in der Spalte
,Bewertungsart” klicken.

Notenverbuchung

Prifungsnummer : | Prifung:

—= | Prifferiin: e — |

|

} Teilnehmer/-in :

sehr gut (1 - 1,55)
gut (1,56 - 2,55)
befriedigend (2,56 - 3,55)
ausreichend (3,56 - 4)
nicht ausreichend (5 - 5)
Durchschnittsnote 1

w ~ocoo000 =

WWWW“MWWWW

11.09.2017 11:00 OK, Datensatz wurde geéndert.

/\

Noten-Ausprédgungen

e T Sy VT Ve

i 100, 130, 170, 200, 230, 270, 300, 330, 370, 400, 500

VERMERK

[ vERmMERK
M_WMM

Anerkennung anderes Fach

AN QIS Priifer Anmeldung AN

NE Nicht erschienen 50 NB NE
NFU  Fristiiberschreitung 5,0 50 NB  NFU
TA Taeuschung 50 NB TA
uB Unbenotet BE BE uB
UN Unbenotet NB NB UN

Zuriick

AnschlieBend sollten Sie in der Spalte ,Verbuchungsergebnis“ die Meldung ,,OK, Datensatz wurde
geandert.” (grin hinterlegt) angezeigt bekommen.

Nun werden auch die entsprechenden Leistungspunkte (LP) angezeigt, sowie der ,Status”“ entsprechend
angepasst. Sobald Bewertungen erfasst wurden, wird automatisch ein Klassenspiegel erstellt.

Hinweis: Die schriftlichen Ausarbeitungen werden am Ende des entsprechenden Semesters durch das
Studiensekretariat abgeschlossen.
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4.6.Praktische Priifung
Bei einer praktischen Priifung kdnnen Sie ein Priifungsdatum erfassen oder iiber lhren
Priifungskoordinator ein Datum beim Anlegen der Priifung vorbelegen lassen.

4.6.1. Priifungsdatum fiir eine praktische Priifung erfassen (wenn nicht vorbelegt)
Die Studierenden haben sich bereits fir die praktische Priifung angemeldet und sind darliber informiert
worden, dass sie unverziiglich den entsprechenden Priifer aufsuchen miissen, um einen Priifungstermin
zu vereinbaren.

Um ein Priifungsdatum zu erfassen rufen Sie als Erstes die entsprechende praktischen Prifung auf. Die
Studierenden, die sich bereits zu dieser praktischen Priifung angemeldet haben, werden lhnen nun
aufgelistet.
Bitte tragen Sie

e das ,Datum” (DD.MM.JI)J),

e den ,Beginn“ (HH:MM),

e in die Spalte , Bewertung” das Kiirzel ,, AN fur ,angemeldet”

ein. Notenverbuchung

Prifungsnummer . | Prifung: Acem— = | Prifferiin : e — langang : P e | Teinehmert-in : ¥

Fir diese Prifung ist leider kein Klassenspiegel verfiigbar.

el S Sl el i
o mE LS

-M.II-Adlnn
————— = 11.09.2017 11:00 1 AN| 0| AN

Nachdem Sie die Angaben erfasst haben, klicken Sie auf , Speichern”.

Notenverbuchung

Prifungsnummer : “Z20 | Prifung: e | Priifer/-in : S | Studiangang | Fems e e——— | Tellnehmer/-in :

Fir diese Prifung ist leider kein Klassenspiegel verfugbar.

el 0l bl
oo

11.09.2017 11:00 0| AN@ OK, Datensatz wurde geéndert.

Ein Zulassungsschein ist hier nicht erforderlich.
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4.6.2. Bewertung fiir eine praktische Priifung erfassen
Nachdem die Prifung stattgefunden hat, rufen Sie die entsprechende praktische Priifung nochmals auf.

Geben Sie in der Spalte ,Bewertung” die Note ein und ,Speichern” diese ab. Welche Noten-
Auspragungen Sie eingeben kénnen, erfahren Sie, indem Sie auf den ,,i“-Button in der Spalte
,Bewertungsart” klicken.

Notenverbuchung

Prifungsnummer : “mm | Prifung:

= | Prifferiin: P | P | Teinehmer/-in :

sehr gut (1 - 1,55)
gut (1,56 - 2,55)
befriedigend (2,56 - 3,55)
ausreichend (3,56 - 4)
nicht ausreichend (5 - 5)
Durchschnittsnote 1

w ~ocoo00O0 =

WWWWMEWWW e

11.09.2017 11:00 OK, Datensatz wurde geéndert.

/\

Noten-Ausprédgungen

e T Sy VT Ve

i 100, 130, 170, 200, 230, 270, 300, 330, 370, 400, 500

VERMERK

[ vERmMERK
M_WMM

Anerkennung anderes Fach

AN QIS Priifer Anmeldung AN

NE Nicht erschienen 50 NB NE
NFU  Fristiiberschreitung 5,0 50 NB  NFU
TA Taeuschung 50 NB TA
uB Unbenotet BE BE uB
UN Unbenotet NB NB UN

Zuriick

AnschlieBend sollten Sie in der Spalte ,,Verbuchungsergebnis“ die Meldung ,, OK, Datensatz wurde
geandert.” (grin hinterlegt) angezeigt bekommen.

Nun werden auch die entsprechenden Leistungspunkte (LP) angezeigt, sowie der , Status” entsprechend
angepasst. Sobald Bewertungen erfasst wurden, wird automatisch ein Klassenspiegel erstellt.

Hinweis: Die praktischen Priifungen werden am Ende des entsprechenden Semesters durch das
Studiensekretariat abgeschlossen.
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Unter ,Meine Funktionen” - ,Leistungsverbuchung” haben Sie die Moglichkeit, Leistungsnachweise zu
bearbeiten. Es werden lhnen zwei vergangene, das aktuelle und das zukiinftige Semester zur
Bearbeitung angeboten. I T S T
Wahlen Sie das gewiinschte Semester aus.

Bitte wdhlen Sie aus:
Sommersemester 17 Leistungsnachweise
Wintersemester 17/18 Leistungsnachweise
Sommersemester 18 Leistungsnachweise

Wintersemester 18/19 Leistungsnachweise

AnschlieBend werden Ihnen alle Leistungsnachweise angezeigt, flir die Sie verantwortlich sind,
unabhangig davon, ob bereits Teilnehmer erfasst sind.

Wichtiger Hinweis: Bitte bearbeiten Sie unter keinen Umstanden mehrere Priifungen gleichzeitig.
Das Offnen von mehreren Fenstern bzw. weiteren Tabs innerhalb der Funktion "Leistungsverbuchung"
flhrt beim Speichern der Prifungsergebnisse zu einem Datenverlust.

Um zusatzliche Teilnehmer zu erfassen, tragen Sie fir jeden Studierenden die ,,Matrikelnummer”, das
»Datum“ und die ,,Bewertung” in eine leere Zeile ein. Ihnen stehen immer 5 leere Zeilen zur Verfligung.

Leistungsverbuchung

Prisfungsnummer ; % Prifung : & Prilfori-in | Studiengang : & — Tainenmertin : 0

it Importieren

Speichem  EwcetExport | CSV-Expon | Auswahiselle| | Siariseils | Beenden

INFO: v vicht mehr zur Le: zur Verfigung I
Abschieen

Nachdem Sie die Bewertung(en) erfasst haben klicken Sie auf ,Speichern”. Anschliefend sollten Sie in
der Spalte ,,Verbuchungsergebnis” die Meldung ,,OK, Datensatz wurde geandert.” (griin hinterlegt)
angezeigt bekommen. Nun werden auch die entsprechenden Leistungspunkte (LP) angezeigt, sowie der
,Status” entsprechend angepasst. Sobald Bewertungen erfasst wurden, wird automatisch ein
Klassenspiegel erstellt.

Hinweise:

e Wird das Feld ,Datum* leer gelassen, wird Ihnen automatisch ein Datum vom System
vorgeschlagen. Sie kdnnen dieses verwenden oder durch Ihr Wunschdatum ersetzen und dann
nochmals auf ,,Speichern” klicken.

e Lassen sich Datensatze beim ,,Speichern” nicht verbuchen, z.B. weil die Zuordnung von
Teilnehmern zu dieser Prifung nicht passt, kénnen Sie diese entweder einzeln ,verwerfen” oder
Sie klicken auf ,,Auswahlseite” und ,verwerfen” anschlieRend alle nicht verbuchbaren
Datensatze auf einmal.

e Leistungsnachweise sollten Sie bitte erst abschlieRen, sofern keine weiteren Anderungen
vorgenommen werden missen.
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Zusatzlich zur direkten Online-Bearbeitung der ,Notenverbuchung” und , Leistungsverbuchung” haben
Sie die Moglichkeit, einen Excel- bzw. CSV-Export durchzufiihren. Sie kdnnen die Datei anschlieRend
bearbeiten und dann wieder importieren. Die Schritte sind hier fiir eine Excel-Datei beschrieben, gelten
aber entsprechend auch fiir eine CSV-Datei.

Klicken Sie fiir den Export auf den entsprechenden Button und laden die Datei herunter.

Bei schriftlichen und miindlichen Priifungen sind jeweils die Spalten ,Matrikelnummer”, ,Nachname"“
und ,,Vorname” bereits gefillt. Somit muss lediglich die ,Bewertung” eingetragen oder gedndert
werden.

Tragen Sie bei Leistungsnachweisen fir jeden Studierenden die ,,Matrikelnummer”, das ,,Datum“ und
die ,Bewertung” in eine leere Zeile ein. Die Spalten ,Nachname“ und ,,Vorname“ missen nicht
eingetragen werden. Diese Werte werden beim Speichern aus der Datenbank ermittelt.

Alle befiillten Zeilen, auch die zusatzlichen, miissen vor dem ,,endHISsheet” stehen.

Nachdem Sie die Eingaben in der heruntergeladenen Datei abgeschlossen haben, ,Speichern” Sie diese
ab.

Hinweis: Achten Sie darauf, dass sich der Dateiname nicht dndert, da sonst ein Import nicht moglich ist.

Klicken Sie auf ,Durchsuchen...” und geben Sie die bearbeitete Excel-Datei an. Danach betatigen Sie den
Button , Importieren”.

Nun sollten Ihre Angaben sichtbar sein. Durch einen Klick auf ,,Speichern” werden diese Daten im
System abgespeichert. AnschlieRend sollten Sie in der Spalte , Verbuchungsergebnis” die Meldung
,OK, Datensatz wurde geandert.” (griin hinterlegt) angezeigt bekommen. Ebenfalls sollten nun der
entsprechende ,Nachname” und ,Vorname" angezeigt werden. Nun werden auch die entsprechenden
Leistungspunkte (LP) angezeigt, sowie der ,Status” entsprechend angepasst. Sobald Bewertungen
erfasst wurden, wird automatisch ein Klassenspiegel erstellt.

Es gelten ansonsten die gleichen Hinweise wie unter Punkt 4 ,Notenverbuchung” bzw. Punkt 5
,Leistungsverbuchung” ausgefihrt.
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Unter ,Meine Funktionen” - ,Notenansicht” konnen Sie die Bewertungen lediglich ansehen,
Anderungen kénnen Sie hier keine durchfiihren. Hier kénnen Sie auch bereits abgeschlossene Priifungen
einsehen.

Es werden lhnen zwei vergangene, das aktuelle und das zukiinftige Semester angezeigt.

Wahlen Sie hier das gewiinschte Semester und die Priifungsform, fiir die Sie die Notenansicht aufrufen
mochten. AnschlieBend werden Ihnen die Priifungen angezeigt, fur die Sie verantwortlich sind.

Hinweis: In der Notenansicht werden nur die Priifungen angezeigt, bei denen mindestens bei einem
Teilnehmer bereits eine Bewertung eingetragen wurde. Teilnehmer ohne Bewertung werden nicht
angezeigt.

Sie kdnnen sich jederzeit den Stand Ihrer Eingaben als PDF drucken.

Dazu offnen Sie die gewlinschte Prifung. Nach der letzten Zeile, des letzten Studierenden, finden Sie
einen PDF-Button. Durch einen Klick auf diesen PDF-Button wird ein Dokument mit dem aktuellen Stand
dieser Priifung erstellt.

2 Haben Sie noch Fragen?
(
z - Mit inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an Ihren zustandigen
“ Qo Sachbearbeiter im Studiensekretariat und senden eine E-Mail an
]

Bei technischen Problemen senden Sie uns eine E-Mail
an qis-Isf@uni-ulm.de .

Wir helfen lhnen gerne weiter.
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